
管理单位使用创新券流程

管理单位使用创新券流程分为接收创新券前的准备、受理创新券订单和创新券兑付流

程三部分。

1、接收创新券前的准备

管理单位接收创新券首先进行单位资质审核，审核通过后添加支持创新券的仪器资源/

项目检测服务，经专业机构审核通过后可接收创新券服务。流程如下：如图 1-1 所示。

图 1-1 接收创新券前的准备

1.1 添加仪器资源服务

管理单位进入“机构中心”后台点击创新券管理-服务资源-仪器资源按钮，如图 1-2

所示。在仪器资源列表点击“设置”链接，弹出设置页面，如图 1-3 所示。在设置页面选

择是否支持创新券预约，保存后创新券状态为待审核，等待管理员审核。

图 1-2 添加仪器资源页面

图 1-3 设置仪器资源页面



1.2 添加项目检测服务

管理单位进入后台点击【创新券管理】-【服务资源】-【项目检测】,右侧点击【新

增】按钮，如图 1-4 所示。在【新增】表单页面点击【提交】，提交给管理员审核。

图 1-4 新增项目检测页面

2、受理创新券订单

管理单位进入后台点击【创新券管理】-【创新券订单】,点击订单右侧下拉菜单中的

“预约处理”按钮，如图 2-1 所示。确认信息无误后【保存】，此时订单状态为 “审核中”

状态，等待创新券专业机构审核。

图 2-1 预约处理页面

3、创新券兑付流程

创新券兑付流程如图 3-1 所示。用户单位支付创新券后，管理单位可申请创新券兑付。

点击【创新券管理】-【创新券订单】，下拉菜单的【申请兑付】按钮，如图 3-2 所示。上

传实验记录（检测报告）、发票凭证，银行到款凭证，补充材料等信息并保存，如图 3-3

所示。点击【保存】按钮后，订单的支付状态变为 【已支付】，兑付审核状态为【初审中】，



等待创新券专业机构的审核。

图 3-1 创新券兑付流程

图 3-2 申请兑付页面



图 3-3 上传材料页面
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