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研发背景

为落实《国务院办公厅关于推广第三批支持创新相关改革举措的

通知》（国办发〔2020〕3 号)、《河南省人民政府关于强化实施创

新驱动发展战略进一步推进大众创业万众创新深入发展的实施意见》

（豫政〔2018〕8 号)和《河南省人民政府关于促进重大科研基础设

施和大型科研仪器向社会开放的实施意见（豫政〔2016〕56 号)等精

神，加快推进科研设施与仪器向社会开放共享，进一步提高科技资源

利用效率和共享水平，增强创新活力，降低创新成本，制订了《河南

省科技创新券实施细则》。

科技创新券是面向河南省行政区域内高新技术企业、科技型中小

企业、规上工业企业和创新创业团队无偿发放，用于支持其使用河南

省科研设施与仪器共享服务平台（http://www.hniss.cn/，以下简称

“省共享服务平台”）的科研设施与仪器向高等院校、科研院所、中

试基地、产业研究院、企事业单位等法人管理单位购买科技创新服务。

科技创新券系统以技术先进、系统安全、开放、易用、可扩展以

及良好的稳定性和可维护性为总体设计原则，基于J2EE、B/S 结构进

行系统开发。根据《河南省科技创新券实施细则》精神以及企业用户、

管理单位不同的业务需求，设计开发了科研项目登记、创新券订单预

约、创新券申领、创新券兑付等功能，帮助企业用户快速高效地完成

科技创新券的申请使用，降低企业研发成本，提高科技创新的效率。

本手册主要介绍科技创新券系统的主要功能和业务流程，用于指

导相关人员的正确使用。

http://www.hniss.cn/
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一、企业用户/管理单位注册登录流程

1. 新用户注册

企业用户/管理单位登录省平台（http://www.hniss.cn）,在首页右上角点击【注册】

，如图 1-1所示。进入注册页面，根据实际情况完成【仪器专家注册】、【用户注册】或

【管理机构注册】，如图 1-2 所示。

图 1-1 注册入口页面

图 1- 2 注册页面

注册完成后退出页面，点击省平台首页右上角【登录】，输入账号密码，即可进入省平台登

录页面。

2. 老用户登录

已有省平台账号的企业用户/管理单位，可直登录省平台页面，如图 2-1所示。

http://
http://www.hniss.cn/
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二、企业用户创新券申领&使用流程

1、申领创新券流程

企业用户申领创新券首先要完成单位信息认证，其次进入后台开启创新券功能并申领

创新券额度。如图 1-1所示。

登录省平台后，点击页面右侧【用户中心】进入系统后台。在后台左侧导航菜单【创

新券管理】点击【申领创新券额度】，在右侧页面中点击【立即申领额度】按钮,系统自动

匹配相应的额度。如图 1-2 所示。

图 1-1 申领创新券流程

图 1-2 申领创新券页面
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2、使用创新券流程

企业用户使用创新券首先在省平台进行项目登记，审核通过后，可进行预约仪器资源/

项目检测服务，预约订单经管理单位（仪器拥有方）受理和专业机构（省平台）审核通过

后，用户单位与管理单位可线下进行检验检测服务，服务结束后，用户单位可在后台将创

新券支付给管理单位。流程如下：如图 2-1所示。

图 2-1 企业使用创新券流程

2.1 添加项目登记

点击创新券页面导航栏中【项目登记】，填写内容并提交。如图 2-1、图 2-2 所示。提

交后进入【用户中心】后台，此时登记项目为【待审核】状态，等待专业机构审核。

图 2-1 项目登记页面
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图 2-2 项目登记填写页面

2.2 提交创新券订单

在省平台首页导航栏点击【创新券】，进入仪器资源/项目检测页面，如图 2-3 所示。

选择所需的仪器资源/项目检测，在详情页面点击【创新券预约】按钮，进行预约订单，

如图 2-4、图 2-5 所示。填写预约订单的具体内容，然后提交订单，等待管理单位受理和创

新券专业机构审核。
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图 2-3 仪器资源/项目检测页面

图 2-4 查找仪器资源页面
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图 2-5 预约创新券页面

2.3 支付创新券

管理单位受理创新券订单、创新券专业机构审核通过后，企业用户可支付创新券。

流程如下：企业用户点击创新券管理-创新券订单,点击【未支付】按钮，如图 2-6 所示。

进入支付详情页面，点击【立即支付】，企业用户完成创新券的支付，如图 2-7 所示。

图 2-6 创新券支付页面
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图 2-7 创新券支付页面

2.4 用户评价

用户支付完成后，可对管理单位的服务进行评价，点击【创新券管理】-【创新券订单】，

在订单列表中，下拉点击【评价】，进入用户评价页面。如图 2-8、图 2-9 所示。

图 2-8 点击【评价】页面

图 2-9 用户评价页面
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三、管理单位使用创新券流程

管理单位使用创新券流程分为接收创新券前的准备、受理创新券订单和创新券兑付流

程三部分。

1、接收创新券前的准备

管理单位接收创新券首先进行单位资质审核，审核通过后添加支持创新券的仪器资源/

项目检测服务，经专业机构审核通过后可接收创新券服务。流程如下：如图 1-1所示。

图 1-1 接收创新券前的准备

1.1 添加仪器资源服务

管理单位进入“机构中心”后台点击创新券管理-服务资源-仪器资源按钮，如图 1-2

所示。在仪器资源列表点击“设置”链接，弹出设置页面，如图 1-3 所示。在设置页面选

择是否支持创新券预约，保存后创新券状态为待审核，等待管理员审核。

图 1-2 添加仪器资源页面

图 1-3 设置仪器资源页面
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1.2 添加项目检测服务

管理单位进入后台点击【创新券管理】-【服务资源】-【项目检测】,右侧点击【新

增】按钮，如图 1-4 所示。在【新增】表单页面点击【提交】，提交给管理员审核。

图 1-4 新增项目检测页面

2、受理创新券订单

管理单位进入后台点击【创新券管理】-【创新券订单】,点击订单右侧下拉菜单中的

“预约处理”按钮，如图 2-1 所示。确认信息无误后【保存】，此时订单状态为 “审核

中”状态，等待创新券专业机构审核。

图 2-1 预约处理页面

3、创新券兑付流程

创新券兑付流程如图 3-1所示。用户单位支付创新券后，管理单位可申请创新券兑付。

点击【创新券管理】-【创新券订单】，下拉菜单的【申请兑付】按钮，如图 3-2所示。
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上传实验记录（检测报告）、发票凭证，银行到款凭证，补充材料等信息并保存，如图 3-3

所示。点击【保存】按钮后，订单的支付状态变为 【已支付】，兑付审核状态为【初审

中】，等待创新券专业机构的审核。

图 3-1 创新券兑付流程

图 3-2 申请兑付页面
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图 3-3 上传材料页面
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